MAN UALE
CADASTRAMENTO

EMPRESARIAL

Passo a passo de como cadastrar sua
empresa e funcionarios para recebimento
do cartao eletrénico




1° PASSO - CADASTRO DA EMPRESA

B Ao acessara pagina principal, selecione a opcaol \El X=X EdETe[sM para iniciar.

TDMax Web Commerce Versdo:25.26149.0
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2° PASSO - CNPJ

Ao selecionar a opgdo “CPF/CNPJ", insira o nimero com como no modelo.

TDMax Web Commerce

LT 12.345.678/0001-00]
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1Lt 0 formatn oo oo pas OPF swocoo oo oo o para CHPY
2 Wimern do carto de transponte pitdon.

3° PASSO - PREENCHIMENTO DE DADOS

Preencha os dados conforme solicitado. Os itens com g sdo obrigatorios.

Caso a empresa ndo
e .
— | possua Inscri¢ao
atesn Estadual (IE), o
233878000100 ] ; campo pode ser
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seu login e senha de acesso.

Ao inserir o e-mail, vocé recebera um e-mail enviado por sbe@coleurb.com.br com

[ Contato:
Principal

Feste.emalI@coleurb.com.br ’
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4° PASSO - LOGIN E SENHA

Acesse novamente o sistema, agora com seu Iogin e senha.

TDMax Web Commerce

Pagina Inicial
Troca de Senha

Empresa

Cadastirs dé FUncIonanas

Associagio de VT
CartBes Bloqueados
Compra

Histdrico de Pedidos

Importacio Funcionirios

Cadastro de Funciondrios

Céidlipn do usudrio ou Login:
Senku:

Gravar minhas informagges.

Rsquecrss 3 seeha? Chgue Aul paca receer wia senba.

Pl esclustans? Clktuse oui puira o8 30t o iatema.

Sevont & ESTUDANTE £ Seseja sobotas acess s sistema Chone A

Va em QL ESIGRER T T3 4[5, e insira o CPF deste.

TDMax Web Commerce

c1+[ 123.456.789-10




5° PASSO - VINCULO EMPREGATICIO

Preencha todos os campos obrigatérios* e selecione o icone |l [VITgH

TDMax Web Commerce

Cadastro de Funcior

: N

Apo6s o cadastro dos funcionarios, na opgéo@e ST Tei[e1oF-1{[J38 VOCé confere
os colaboradores que estdo disponiveis para vinculo e os ja vinculados a sua empresa.

Dados da Empresa

L ()

Pépina inicial

100 - 123.456.789-10 - FULANO TAL

Compra

Histiricn de Pedidos

Importscio Funcionirios

Qusntidsde de funcieadios vinculsdos: 1

Aterar || Cancelar

OBS: se o funcionario aparecer na opgéobasta selecionar e vincular o
colaborador a sua empresa ou pesquise por nome e CPF para vincular.

e Datkas da Emprosa

Traca de

Quantidad de funchombrios vinculados: 1

Alten || Cancelar




Se o funcionario ja tiver cadastro no sistema, vocé recebera o seguinte aviso:

I Nome e sobrenome
do usuario cadastrado

Simi Nio

Ao confirmar a associagdo, ja ird para o campo “selecionados”.

2° opc¢ao para inserir funciondrios: em lote
Editando o arquivo XML com o EXCEL

[\ EXJIT3“Importacao de funcionarios” WXl “gerar e baixar arquivo de exemplo”.

o o Importacdo de Funciondrios
Pagina Inicial

Troca de Senha

teste para teste
Empresa Arqui Escaolher arquivo | Menhum arquivo escolhido
Cadastro de Funciondrios 4 Gerar log de importagio.

Associacdo de VT Enviar

lC::.rl:{:\cs Blogqueados

Compra Gerar ¢ baixar layout de importacio,
Historico de Pedidos

—_— ( Impnl'T:lr:ioHmr.ion.ir.:m]

[m,h & baixar arcuive de exdmplo. ]

OBS: A edicdo com o Excel funciona a partir do Office 2003.
Apos o arquivo XML estar salvo no computador, é possivel abri-lo como tabela.

Abrir XML ? X

Selecione como vocé deseja abrir este arquivo:

Cancelar Ajuda

Serd exibido isso, confirme. et oo ? %

F O codigo-fonte XML especificado ndo se refere a um esquema. O
| | Excel criard um esquema com base nos dados do codigo-fonte XML,

r esta mensagem novamente.|




Agora o arquivo pode ser editado em excel, onde o usuario visualizara em forma de
planilha as informacgdes referente ao arquivo.
Apos a insercdo dos dados necessarios na planilha, utilize a op¢ao “Salvar como”.

Selecione o local do arquivo e informe o tipo do arquivo a ser salvo.

Informe a op¢do Dados XML, e confirme.

Pasta de Trabalbo Habiliteds para Macro do Excel (" xlsm)
Pasta de Trabalko Binsns do Excel (" xlsh)

Pasta de Trabalbo do Excel 97-2003 (" xls)

TSV UTF-8 (Dehimatade por wingulles) [".cov)

u Sahvar como Pégena da Web de Arquive Unico ("omht*mhtmd)
Pagina da Web (" htr® htmil) t pin

P Modelo do Excel (*xltx)
Modelo Habilitado para Macro do Excel {* xitm)

Us Modelo do Excel 97-2003 " xi)
= Texto (separado por tabulsgdes) (*.txt)
TF Organizar = mTuh:u-m Unicode (=.txt)

Planalha XML 2003 (®xmml)

~ ¥ Inicio Pasta de trabatho do Microsoft Excel 50095 [*xls)
C5V (separado por virgulas) (*.cv)
e Texte formatado (separado por espages) (*.pen)

Texto (Macintosh) (*.bxt) Ad..
L | Bl Ares de Trabi| Texto (MS-D0S) ()
CSV (Macintosh) (.cpd)
4 Downloads |5V (MS-DOS) ("env)
DIF (Formato de troca de dades) (*.d4)
2 Decurnentes| YLK (vincule simbdlico) (*.slk)
Suplemento do Excel ("xlarm)
I Suplements do Excel 57-2003 (*.ala)
B lnagens | e
am - Documente XB5 [*aps)
Flanatha Skrict Open XML (" algx)
Homie do arquives | piynany OpenDocument (*odi)

Twpc: | SYLK (vinculo simbdhice) (slk) e

Tranadata Maieas: ASCIONS! UMB MBFCH

A Qoultar pastss Ferramentas = Sabaar i Cancelar

Finalize importando o arquivo XML para ao TDMax.
r
Importacdo de Funcionarios

Empresa; RESTE BAra testE
Arquivo | Egcolhér arquivo | Nenhum arquive escolhide
[ Gerar log de importagSo.

Enviar

Apos realizar o cadastro, envie e-mail para sbe@coleurb.com.br,
informando, no assunto, o CNPJ.

A Coleurb ira entrar em contato informando a data para retirada
dos cartoes no ponto de venda da Matriz.

Endereco: Av. Sete de Setembro, 97, Petrépolis
De segunda a sexta-feira das 8h10min as 12h e das 14h as 18h;
Sabado: fechada




